Instrukcja dla Autorow publikacji
»Rocznik Skierniewicki. Studia z dziejow miasta i regionu.”

1. Redakcja ,,Rocznika Skierniewickiego. Studia z dziejow miasta i regionu.” (dalej:
Rocznik) przyjmuje do druku materiaty oryginalne. Tekst musi by¢ wynikiem
samodzielnych badan, niepublikowanych wczesniej w innych czasopismach, ksigzkach,
a takze w internecie. Jezeli przestany do redakcji tekst byt wczesniej rozpowszechniany
w innej formie (np. w wersji skroconej, w formie wyktadu, w innym jezyku, w
Internecie) Autor powinien poinformowac¢ o tym fakcie Redakcje, abySmy mogli
oceni¢ zasadno$¢ publikacji na naszych tamach.

2. Przestanie artykutu do druku jest rownoznaczne z o$wiadczeniem, ze praca nie byta
dotychczas publikowana i nie jest przygotowywana do druku w innym wydawnictwie.

3. Teksty prosimy przesyta¢ w formie elektronicznej, za posrednictwem poczty
elektronicznej (zapisane w jednym z formatéw: doc, docx, odf, odt, rtf), jako zatgcznik
do e-maila, na adresy:

a. sng@dig.pl
b. info@muzeumskierniewic.pl

4. Do przesylanego tekstu nalezy dotaczy¢: bibliografi¢ zalacznikowa w alfabecie
tacinskim oraz streszczenie, stowa kluczowe 1 krotka notg o Autorze w jezyku polskim,
a takze streszczenie, stowa kluczowe 1 krotka note o Autorze w jezyku angielskim.

5. Streszczenie do artykulu przeznaczonego do publikacji powinno obejmowaé krotkie
omoéwienie tresci, wyniki przeprowadzonej analizy, gtowne konkluzje z niej ptynace
oraz omowienie zastosowanej metodologii.

6. Teksty artykutow naukowych wraz z przypisami, bibliografia zalacznikowa,
streszczeniem i1 stowami kluczowymi w jezyku polskim nie powinny by¢ krotsze niz 20
tys. 1 dluzsze niz 80 tys. znakow (2 arkusze autorskie) liczonych ze spacjami.

7. Streszczenie artykulu w jezyku angielskim, opatrzone przettumaczonym tytutem
artykutu, wraz ze stowami kluczowymi, nie powinno przekracza¢ objetosci 400—700
znakdw ze spacjami.

8. Nota o Autorze w obu jezykach (polskim i angielskim) lacznie nie powinna liczy¢
wiece] znakoéw ze spacjami niz 500. Powinna zawiera¢ takie informacje, jak: peina
nazwa 1 adres podstawowego miejsca pracy Autora oraz aktualny adres poczty
elektronicznej (e-mail). Dane te sg konieczne do indeksowania w bazach danych
(zgodnie z wymogami MNiSW), numer ORCID.

9. Zamieszczenie materiatu ilustracyjnego (tj. fotografii, tabel i rycin) bedzie mozliwe pod
warunkiem dolaczenia do przekazywanego do publikacji tekstu pisemnej zgody
wiasciciela praw autorskich do ilustracji lub informacji o uzyciu na prawach CC.

10. Uktad strony:

czcionka: Times New Roman, 12 pkt,

marginesy (lewy, prawy, gorny, dolny): standardowe (2,5 cm),

wyrownanie tekstu: obustronne, a $rodtytulty wysrodkowane,

interlinia: 1,5 pkt,

akapity bez wcigcia,

numeracja stron: na dole, po prawej stronie,

g. opcja dzielenia wyrazow: wylaczona.

11. Uktad pierwszej strony artykutu:

a. imi¢ i nazwisko Autora/éw,
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aktualna afiliacja Autora/6w — nazwa uczelni i wydzialu badz instytutu lub
nazwa miejsca pracy w przypadku zatrudnienia w uczelni lub instytucji
naukowo-badawczej lub miasto w przypadku Autora/6w niezatrudnionych oraz
doktorantow 1 studentéw (wszystkie te elementy prosimy pisac tekstem),

adres e-mail Autora/ow,

identyfikator ORCID Autora/éw,

w odniesieniu do Autoréw, ktérych udzial byl znikomy, nalezy ich wkitad
zaznaczy¢ w ramach przypisu dolnego w tekscie,

tytut artykutu wygrubionym tekstem,

streszczenie w jezyku polskim (objetos¢ ok. 400—700 znakow ze spacjami),
stowa kluczowe w jezyku polskim, ok. 5-7 stéw odnoszacych si¢ do glownych
zagadnien poruszonych w artykule (Redakcja zastrzega sobie prawo do
weryfikacji stow kluczowych, uzupehienia ich w celu zapewnienia spojnosci i
trafniejszego pozycjonowania opracowania),

streszczenie w jezyku angielskim (objeto$¢ ok. 400—700 znakéw ze spacjami),
stowa kluczowe w jezyku angielskim.

12. Uktad pierwszej strony recenz;ji:

a.
b.

5 @ mo e

imi¢ (w formie rozwini¢tej) 1 nazwisko autora recenzowanej pracy,

tytul recenzowanej pracy i ewentualnie jej podtytul, zgodnie z zapisem na
stronie tytulowej (jesli recenzja dotyczy pracy zbiorowej, wowczas po tytule
podajemy imi¢ i nazwisko redaktora,

w przypadku pracy wielotomowej — liczba tomow lub czg¢sci (cyframi
arabskimi),

nazwa wydawnictwa,

miejsce i rok wydania,

liczba stron liczbowanych 1 nieliczbowanych oraz liczba ilustracji,
jezeli recenzowana praca stanowi nowy tom jakiej$ serii wydawniczej, to nalezy
poda¢ nazwe serii i numer tomu,

(dane autora recenzji, tj.: imi¢ i nazwisko, afiliacja, adres e-mail, ORCID nalezy
umiesci¢ na ostatniej stronie tekstu artykutu, po prawej stronie; artykuty
recenzyjne i dyskusje powinny by¢ przez autora opatrzone tytulem, a pelny opis
bibliograficzny zamieszcza si¢ w pierwszym przypisie).

Przyktady:

Zenon Piech, Monety, pieczecie i herby w systemie symboli wiladzy
Jagiellonow, Wydawnictwo DiG, Warszawa 2003, ss. 365, 1 nlb., il. 83.

Kolektarz wawelski sprzed 1526 roku swiadek liturgii Kosciota krakowskiego w
XV, XVIi XVII wieku, oprac. 1 edycja X. Szymon Fedorowicz, Monumenta Sacra
Polonorum, t. 3, Polska Akademia Umiejetnosci, Krakow 2007, ss. 478, il.
barwnych 24.

13. Tekst gtéwny, wstep, zakonczenie:

13.1. Daty:

a. skracamy stowa ,,rok” (r.) i wiek (w.)

T
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b. w datach wtragconych, w nawiasie, nazwe miesigca podajemy liczbg
rzymska i nie stosujemy na koncu skrotu ,,r.”, np.: (14 VII 1789)
c. rozwijamy nazwy miesiecy: np.: 14 lipca 1789 r.; 10 maja br.; w lipcu tr.
d. stosujemy zapis:
— w latach 90. (nie: w latach dziewig¢cédziesigtych)
— w XX w. (nie: w dwudziestym wieku, w 20. wieku)
— w drugiej potowie XX w. (nie: w 2 pot. XX w.)
e. daty taczymy potpauzg taczaca (—) bez spacji; nie stosujemy dywizu (-)
— 1914-1918 (nie: 1914 — 1918)
f. przy dwoch stylach kalendarza podajemy obie daty: 16/28 grudnia 1863 r.;
26 pazdziernika/9 listopada 1864 r.
13.2. Miary, stopnie, tytuty:
a. stosujemy skroty stownikowe, takie jak: godz., kg, ha, km, m kw., m szesc.,
proc., gen., pik, kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m.in., tzw., tj., np., itd., itp.
b. w przypadkach zaleznych stosujemy zapis: ptk. (= putkownika), dr. (=
doktora)
c. Piszemy: Il Rzeczpospolita Polska, III Rzesza
13.3. Nazwy wtasne:
a. organizacje i instytucje
— przy pierwszym wystgpieniu podajemy peing nazwe, za nig w nawiasie
skroét, np.: Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW)
b. osoby
— stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk w jezyku ojczystym
wymienianych 0sob; w wypadku imion i nazwisk zapisanych cyrylica
stosujemy transliteracje¢ (zasada ta nie obowigzuje w wypadku oso6b
uznanych za powszechnie znane (np. Cyceron, Wolter, Waszyngton),
panujacych i §wietych
— przy pierwszym wystapieniu podajemy petne imi¢ i nazwisko, dalej —
inicjaty imion i nazwisko lub samo nazwisko; nie podajemy otczestwa
— W recenzjach wymieniamy osoby bez podawania ich stopni i tytulow
naukowych
— Wwyraz ,,autor” piszemy malg literg
13.4. Tytuty 1 cytaty:
a. tytuly publikacji naukowych, utworéw literackich, muzycznych,
dramatycznych, obrazow, filméw podajemy kursywa
b. tytuty rozdziatow i fragmentow dziet (dokumentow) piszemy w cudzystowie,
antykwa
c. tytuly wystaw, konferencji, sesji naukowych, konkurséw zapisujemy
w cudzystowie, antykwa
d. tytuly rekopisow piszemy w cudzystowie, antykwa; tytuly nadane przez
autora tekstu — bez cudzystowu, antykwa
e. tytuly ustaw podaj emy bez cudzystowu, antykwq
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cytaty ze zrodet 1 literatury przedmiotu podajemy w cudzystowie, antykwa
zrédla cytujemy w jezyku oryginatu; w wypadku alfabetow stowianskich
stosujemy transliteracj¢ opracowang na podstawie polskiej wersji normy
mi¢dzynarodowej (PN-ISO 9 : 2000)

h. cytowanych fragmentow Zrdédlowych nie poprzedzamy i nie konczymy

trzema kropkami

1. opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami bez

nawiaséw prostokatnych

13.5. Liczebniki:

a. piszemy stownie od 1 do 9, dalej — cyframi; przy wyliczaniu lub
poréwnywaniu danych — cyframi

b. stosujemy skroty: tys., mln, mld, jesli wystepuja petne tysiace, (np. 47 tys.),

w innym wypadku postugujemy si¢ cyframi (np. 45 345)
c. w liczebnikach pigciocyfrowych i wyzszych wprowadzamy w zapisie
spacje, np. 2 356 987

13.6. Wyrazenia obcojezyczne:

a. slowa i wyrazenia obcojezyczne uzyte w tekscie polskim zapisujemy
kursywa

14. Przypisy:

a.
b.

© o A

stosujemy przypisy dolne ponumerowane w sposob ciagly cyframi arabskimi
odnos$niki do przypisow w tekscie powinny by¢ umieszczane przed kropka
konczaca zdanie (chyba ze konczy je skrot: w. — wiek, r. — rok) lub przed
przecinkiem w $rodku zdania (chyba ze muszg si¢ znalez¢ migedzy stowami,
ktérych nie oddziela przecinek)
wszelkie nazwy wlasne 1 tytuty pozycji zapisane alfabetem cyrylickim podajemy
w transliteracji mi¢dzynarodowej zgodnie z normg PN-ISO 9:2000 —
Transliteracja znakow cyrylickich na znaki tacinskie — Jezyki stowianskie
1 niestowianski — Transliteracja znakow cyrylickich na znaki tacinskie. Tabela
transliteracji dostgpna jest na stronie Platformy Czasopism Naukowych:
http://www.ejournals.eu/aktualnosci/49/Transliteracja-znakow-cyrylickich-na-
znaki-lacinskie/. W odniesieniu do transliteracji innych jezykéw, petne tablice
transliteracji opracowane przez Bibliotek¢ Kongresu i American Library
Association (ALA) dostgpne sa pod adresem:
https://www.loc.gov/catdir/cpso/roman.html.
stosujemy oznaczenia: ibidem, idem (eadem), passim, op, cit., loc. cit. (antykwa)
stosujemy okreslenia skrétowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.)
stosujemy skroty: t., z., cz., nr, R
daty — jesli data jest pelna, zapisujemy nazwe¢ miesigca cyframi rzymskimi:
14 VII 1789 r.; jesli data jest niepetna, nazwe miesigca zapisujemy stownie:
14 lipca, w lipcu 1990 r.
odsylacze

— uzywamy skrotow: zob., por., cyt. za:

— odsylacze do innych fragmentow tekstu, np.: zob. dok. nr 23, przyp. 7;

zob. rozdz. 2, przyp. 2; por. s. 8; por. dok. nr 1121 117
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1. liczebniki — jak w tekscie gtownym
j. informacje biograficzne

— informacje biograficzne zamieszczamy w przypisach, podajac kolejno:
imi¢ i nazwisko, pseudonimy oraz przybrane nazwiska i przydomki, daty
zycia, pozostate informacje biograficzne

k. cytowanie zrddet i literatury przedmiotu

— opis bibliograficzny ksigzki: inicjat imienia 1 nazwisko autora, tytut
dzieta (kursywa), miejsce i rok wydania, numer strony

— opis bibliograficzny czasopisma: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut
tekstu (kursywa), tytut czasopisma w cudzystowie, antykwa (chyba, ze
zamiast nazwy czasopisma stosuje si¢ skrot, wtedy bez cudzystowu);
tom/rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt cyframi arabskim, numer
strony

— opis bibliograficzny serii wydawniczej: inicjal imienia 1 nazwisko autora,
tytut (prosto), miejsce i rok wydania, nazwa i numer tomu bez
wyrdznienia, numer strony

— w wypadku prac zbiorowych: inicjal imienia 1 nazwisko autora, tytut
(kursywa), [w:] (bez poprzedzajacego przecinka), tytul opracowania
zbiorowego kursywa, inicjal imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok
wydania, numer strony

— teksty w wydawnictwach cigglych o charakterze wydawnictw
zbiorowych traktujemy jak artykuly w czasopismach (tytuty
wydawnictw w cudzystowie)

— biogramy zamieszczone w Polskim stowniku biograficznym traktujemy
jak teksty zamieszczone w wielotomowej pracy zbiorowej: inicjat
imienia i1 nazwisko autora, tytul biogramu (kursywa), [w:] (bez
poprzedzajacego przecinka), Polski stownik biograficzny, numer tomu,
numer strony, miejsce i data wydania

— w przypisach odnoszacych si¢ do opracowan podajemy za pierwszym
razem podstawowy opis bibliograficzny, a nast¢pnie inicjal imienia i
nazwisko autora oraz skrocony tytut bez wielokropka (np. za pierwszym
razem: W. Abraham, Organizacja Kosciota w Polsce do polowy wieku
XII, Poznan 1962, s. 98—103, a nastgpnie: W. Abraham, Organizacja
Kosciota, s. 117—120 lub: B. Kiirbisdwna, Zywot bt. Salomei jako Zrodto
historyczne [w:] Studia historica. W 35-lecie pracy naukowej Henryka
Lowmianskiego, Warszawa 1958, s. 145-154, a nastepnie: B.
Kiirbisowna, Zywot bt. Salomei, s. 150.)

— w przypisach odnoszacych si¢ do wydawnictw zrédtowych stosujemy
skréty znajdujace sie¢ w Spisie skrotow na koncu kazdego tomu ,,Rocznik
Skierniewicki”; jezeli dane wydawnictwo nie ma swojego skrotu w tym
spisie, a jego nazwa powtarza si¢ w naszym artykule, tworzymy skrot w
pierwszym przypisie, umieszczajagc go w nawiasie kwadratowym po
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wyrazeniu: ,,cyt. dalej” (np. Korespondencja zupnika krakowskiego
Mikotaja Serafina z lat 1437-1459, wyd. W. Bukowski, T. Ptociennik,
A. Skolimowska, Krakéw 2006 [cyt. dalej: Korespondencja zupnika], nr
27.)

— opis bibliograficzny materiatow archiwalnych: nazwa archiwum, nazwa
zespotu archiwalnego, sygnatura jednostki archiwalnej, opis dokumentu
umozliwiajacy jego identyfikacje — rodzaj dokumentu, kto, do kogo
(jesli tytul dokumentu zawiera te informacje, mozna si¢ nimi postuzyc),
nalezy podawac¢ pelne imiona nadawcow 1 adresatow; opis dokumentu
(jesli nie jest to jego oryginalny tytut) podajemy antykwa

— opisy starodrukdéw nie sg modernizowane

— opisy archiwaliow 1 rekopisow modernizujemy zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcjach wydawniczych; zob. Instrukcja wydawnicza
dla $redniowiecznych zrodet historycznych, Krakow 1925; Instrukcja
wydawnicza dla Zrédet historycznych od XVI do potowy XIX wieku,
pod red. K. Lepszego, Wroctaw 1953; A. Wolff, Projekt instrukc;ji
wydawniczej dla pisanych zrddet historycznych do potowy XVI wieku,
,.Studia Zrodloznawcze”, t. 1, 1957, s. 155-181; L. Ihnatowicz, Projekt
instrukcji wydawniczej dla zrédet historycznych XIX 1 poczatku XX
wieku, ,,Studia Zrodloznawcze”, t. 7, 1962, s. 99—123

15. Materiaty uzupetniajace tekst gtowny (wykresy/tabele i ilustracje):

15.1. Formy graficzne powinny by¢:
a. przygotowane przez Autora/6w samodzielnie (nie moga by¢ skanowane),
edytowalne
b. opatrzone opisem zrodta
c. by¢ czytelne i wysokiej jakosci
15.2. Elementy graficzne mogg by¢ kolorowe w uzasadnionych przypadkach,
preferowane sg formy czarno-biate.
15.3. Zdjecia i rysunki powinny by¢ wysokiej jakosci (o rozdzielczo$ci co najmniej
300 dpi).
15.4. Tytuty tabel i wykresOw umieszczamy nad tabelg/wykresem.
15.5. Tytuty rysunkéw i schematdéw umieszczamy pod rysunkiem/schematem.
15.6. Materialy uzupetniajace tekst gtowny powinny by¢ ponumerowane cyframi
arabskimi (numeracja odrgbna dla kazdego z typoéw elementoéw graficznych).
15.7. Pozycja kazdego elementu graficznego powinna by¢ wyraznie oznaczona
w tekscie artykulu z podanym zrodtem i tytutem.

16. Bibliografia zalacznikowa:

16.1. Bibliografie podaje si¢ na koncu artykutlu; obejmuje ona zrédta, ktore sg
cytowane w publikowanym artykule lub na ktére powotuje si¢ autor artykutu.

WO

I\/IUZEUI\/I HISTORYCZNE SKIERNIEWIC

www.muzeumskierniewic.pl
Stefana Batorego 64 J, 96-100 Skierniewice @& 573 447 126 P4 info@muzeumskierniewic.pl




17.

18.

19.

Respektujemy nowa zasade ortograficzng dotyczaca tacznej pisowni ,nie” z
imiestowami przymiotnikowymi, np. niezrobiony, niezaczety, niemajacy.

Dywiz (-) stuzy do zapisu nazwisk dwucztonowych (np. Sktodowska-Curie) oraz ztozen
przymiotnikowych (np. bialo-czerwony).

Internet zapisujemy wielka litera.

Przykladowe opisy publikacji:

artykul w czasopiSmie

A. Gieysztor, Spoleczenstwo i panstwo pierwszych Piastow wobec chrystianizacyi,
,.Nasza Przeszto$¢”, t. 69, 1988, s. 11-22.

A. Gieysztor, Syntezy, kompendia i pomoce historiografii polskiej w ostatnim
potwieczu, Kwart. Hist., t. 94, 1987, nr 1, s. 243-253.

artykul w pracy zbiorowej
G. Labuda, Ksiezna Dobrawa i ksigze Mieszko jako rodzice chrzestni Polski

piastowskiej [w:] Scriptura custos memoriae. Prace historyczne, red. D. Zydorek,
Poznan 2001, s. 3 n.

wydawnictwo Zrodlowe

Miracula venerabilis patris Prandotae episcopi Cracoviensis, wyd. W. Ketrzynski
[w:] MPH, t. 4, Lwow 1884 [cyt. dalej: Miracula Prandotae], nr 8, s. 452 n.

tekst dostepny w Internecie

H. Rutkowski, Mapy Karola Perthéesa, dostepny online:
<http://mapy.geohistoria.pl/perthees/TMH-Komentarz do map Pertheesa.pdf>
[dostep: 28 marca 2014].
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